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SECRETARIA MUMNICIPAL DE
ASSISTENCIA SOCIAL

GCESTAOQ: 2021-2024%

TERMO DE REFERENCIA N° 004/2023

1-DO OBJETO

Prestacdo de servicos mensal de Assessoria de Comunicacdo, cobertura fotografica de eventos em
geral e criacdo de arte para material grafico para a Secretaria de Assisténcia social e para unidades
Socioassistencial.
1.1 ESPECIFICACOES DO OBJETO

Item Discriminacdo Especificacbes/Técnicas Quantidade

01 A contratacdo € necessaria para: 12
e Cobertura fotografica de eventos e acdes da secretaria

e Elaboracdo de material grafico para confeccdo de material informativo
(banners, flyer, panfletos, camisetas, acessorios etc.)
e Criagdo de conteudo para midia social

e Edicdo e criagdo de audio visual, (foto, audio e video)

e Manutencao de rede social.

I.11 ESPECIFICACOES DO OBJETO
A natureza do objeto a ser contratado € comum, nos termos do Art. 6, inciso XIII, da lei
14133/21.

Il - FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A contratacdo de empresa especializada para executar 0s servicos de cobertura fotogréaficas e
outros itens acima, tem por objetivo a contratacdo de empresa fornecedora do servi¢o que sera
responsavel pela Cobertura fotogréfica de eventos e acdes da secretaria da satde ,Elaboracéo de
material grafico para confeccdo de material informativo (banners, flyer, panfletos, camisetas,
acessorios etc.) ,Criacdo de conteudo para midia social ,Edicdo e criacdo de audio visual, (foto,
audio e video) e Manutencéo de rede social.

Assim, considerando a demanda da Secretaria Municipal de Assisténcia Social de Alianca
do Tocantins - TO, € necessaria a contratacdo de empresa na area de comunicagdo pois o, servigo
necessario ao bom desenvolvimento e legalidade da execucéo das especificacdes do objeto, tendo
em vista que o quadro de servidores publicos municipais ndo possui funcionarios capacitados para

a execucéo do servico.
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A contratacdo de uma empresa especializada e com experiéncia no ramo, de maneira
terceirizada e no preco maximo proposto, terd menos custos ao erério do que o servico prestado

de maneira direta pela secretaria, com melhor eficiéncia e diversidade técnica.

111 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Os servicos e contratagdes das entidades publicas seguem obrigatoriamente um regime
regulamentado por Lei. O fundamento principal que reza por esta iniciativa € o artigo. 37, inciso
XXI, da Constituicdo Federal de 1988, no qual determina que as obras, 0S servi¢os, compras e
alienacdes devem ocorrer por meio de licitacGes.

A licitacdo foi o meio encontrado pela Administracdo Publica, para tornar isonémica a
participacdo de interessados em procedimentos que visam suprir as necessidades dos 6rgdos
publicos acerca dos servigos disponibilizados por pessoas fisicas e/ou pessoas juridicas nos
campos mercadologicos distritais, municipais, estaduais e nacionais, e ainda procurar conseguir a
proposta mais vantajosa as contratacoes.

Para melhor entendimento, vejamos o que dispde o inciso XXI do Artigo 37 da CF/1988:

()

XXI - ressalvados os casos especificados na legislacdo, as obras, servicos,
compras e alienacGes serdo contratados mediante processo de licitacdo
publica que assegure igualdade de condi¢des a todos os concorrentes, com
clausulas que estabelecam obrigaces de pagamento, mantidas as
condicdes efetivas da proposta, nos termos da lei, o qual somente permitira
as exigéncias de qualificacdo técnica e econdmicas indispensaveis a
garantia do cumprimento das obrigagdes.

Para regulamentar o exercicio dessa atividade foi entdo criada a Lei Federal n.° 14.133 de
1° de abril de 2021, mais conhecida como Lei de Licitacbes e Contratos Administrativos. O
objetivo da licitacdo & contratar a proposta mais vantajosa, primando pelos principios da
legalidade, impessoalidade, igualdade, moralidade e publicidade. Licitar é regra.

Diante disso, foram feitas consultas a midias especializadas e sitios eletrdnicos para o
objeto da contratacdo e utilizou-se ainda a cotacdo diretamente com os fornecedores através de

formulario prdprio incluso no processo.
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Analisando as solucdes apresentadas, fica evidente que a solugdo mais vidvel é a solucdo
de aquisigdo através de dispensa de licitacdo, por apresentar um valor inferior ao disposto no Art.
75, inciso 11, da Lei 14.133/21, conforme demonstrado nos mapas (média e menor prego): “Il -
para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 57.208,30 (cinquenta e sete mil duzentos e

oito reais e trinta centavos), no caso de outros servigos ¢ compras;”

IV — REQUISITOS DA CONTRATACAO
| - DA GARANTIA DO SERVICO

A garantia consiste na prestacdo pela empresa, de todas as obrigacdes previstas na Lei n°.
8.078, de 11/09/1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor - e alteracdes subsequentes.

A empresa CONTRATADA sera responsavel por substituir/reparar os servicos reprovados
na aceitacao, imediatamente apds o recebimento da recusa, sem 6nus paraa CONTRATANTE.

O inicio da execucdo do objeto deve ser efetuado imediatamente apds o recebimento a
Ordem de Servico. O prazo podera ser prorrogado por solicitacdo escrita e justificada, e
formalmente aceito pela Autoridade Competente.

O recebimento dos servicos estd condicionado a conferéncia, avaliacdes qualitativas e
aceitacdo final, obrigando-se o fornecedor a reparar e corrigir 0s eventuais vicios, defeitos ou
incorrecBes porventura detectados, na Lei n® 14.133/21 e no Cddigo de Defesa do Consumidor,
em tudo o que couber.

A contratante, observado o prazo de execucdo, emitira 0 Termo de Recebimento
Provisoério, independente de transcricdo, para efeito de posterior verificacdo quanto sua
conformidade com as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia e com a proposta
da empresa contratada.

Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo
de 15 (quinze) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacao
das penalidades.

Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do

esgotamento do prazo.
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O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato

V - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

A execucdo deve ser efetuada imediatamente apds o recebimento a Ordem de Servigo. A
forma de execucdo dos servigos serd mensal, e de acordo com a necessidade desta administracao
publica.

VI - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
VI.I CONTRATADA

Executar o servico conforme especificacdes definidas no presente Termo de Referéncia,
ndo podendo nunca ser inferior a esta;

Manter, durante toda a execucdo do contrato, compatibilidade com as obrigac@es por ele
assumidas, todas as condic¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas;

Responder, diretamente, por quaisquer perdas, danos ou prejuizos que vierem a causar ao
CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de sua acdo ou omissdo, dolosa ou culposa, na
execucdo do Contrato, independentemente de outras cominacgdes contratuais ou legais a que estiver
sujeita;

Responsabilizar-se por todos e quaisquer 6nus e encargos decorrentes da legislacao fiscal
(Federal, Estadual e Municipal) e da legislacdo social, previdenciaria, trabalhista e comercial,
decorrentes da execuc¢do da prestacdo dos servigos;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o0s artigos
12,13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto que seja reprovado no recebimento;

Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao;

Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela Secretarial Municipal de
Assisténcia Social de Alianca do Tocantins - TO;

Né&o transferir a terceiros, total ou parcial, o fornecimento do material sem a previa e

expressa anuéncia da CONTRATANTE;
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Atender prontamente quaisquer orientagdes e exigéncias dos Fiscais dos Contatos inerentes
a execucdo do objeto contratual;

Reparar quaisquer danos diretamente causados a CONTRATANTE ou a terceiros, por
culpa ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da presente
relagdo contratual, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade da fiscalizacdo ou o
acompanhamento da execuc¢do do objeto pela CONTRATANTE;

Manter, durante toda a execucdo do Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por
ele assumidas, todas as condi¢6es de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacéo;

Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e
quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execucao do contrato;

VLIl CONTRATANTE

Efetuar o pagamento apos a entrega dos objetos discriminados neste TR e emissdo de nota
fiscal. O Documento Fiscal devera vir acompanhado de comprovante de regularidade junto as
Fazendas Federal, Estadual e Municipal, mediante Certiddes atualizadas.

Receber o objeto no prazo estabelecido neste, desde que cumpridas todas as formalidades
e exigéncias do contrato e do objeto contratado, podendo rejeitar no todo ou em parte os materiais
fornecidos em desacordo;

Fiscalizar a execucédo do contrato;

Notificar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes ou qualquer irregularidade
encontrada na prestacdo dos servicos;

Dar a Contratada as condicGes necessarias a regular execucdo do Contrato;

Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
verificadas na prestacao dos servicos executados, para que seja substituido;

Prestar as informacGes e o0s esclarecimentos que venham a ser solicitadas pela
CONTRATADA,

Comunicar a CONTRATADA, por escrito e tempestivamente, qualquer mudanca de

Administracdo e endereco, bem como, qualquer ocorréncia relacionada a execuc¢do do servico;

VIl - CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
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A medicdo dos servigos serd conforme a solicitacdo expedida pelo setor competente e o
pagamento sera na exata medida do servico efetivamente executado e recebido definitivo,

materializado no atesto de recebimento pelo responsavel, no prazo de 05 (cinco) dias.

VIII - CRITERIO DE ACEITA(;AO DA PROPOSTA
O critério utilizado para selecdo do fornecedor foi o de menor preco global entre as
propostas apresentadas, sobressaindo a mais vantajosa para a administracdo respeitando o

principio da isonomia e atendimento aos requisitos basicos minimos obrigatdrios para habilitacao.

IX-ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAQAO

Foram realizadas pesquisa no SICAP — LCO, no qual a cidade de Aurora- TO, foi
realizado mesmo servi¢cos com o valor mais alto com o valor na pesquisa setor de compras e no
site do Portal Nacional de ContratacGes aonde nédo foi encontrado nenhum resultado pretendido.
Anexo documentos comprobatérios.

O valor estimado teve como base a pesquisa de precos de mercado realizada através de
formulario proprio, obtendo a média mensal de R$ R$ 1.433,33 (mil quatrocentos e trinta e trés
reais e trinta e trés centavos), por més, totalizando R$ 17.199,96 (Dezessete mil, cento e noventa

€ nove reais e noventa e seis centavos).

X - RAZAO DA ESCOLHA DO FORNECEDOR E PRECO

Em cumprimento ao Art. 75, inciso 11, c/c 8 3° da lei 14133/21, da escolha do fornecedor,
embora a empresa Inova Comunicagdo Visual, inscrito no CNPJ sob o n° 30.414.084/0001-70,
situada na rua Cesar Costa, n 84, setor Central, CEP: 77455-000, tenha oferecido o menor preco,
no valor total de R$ 1000,00 (Um mil reais) por més, com o valor global de 12 meses de R$

12.000(Doze mil reais), ocorrera com a publicacdo da dispensa pela licitacdo.

X1 - PREVISAO NO PLANO ANUAL DE CONTRATACAO

O presente servico esta previsto no Plano Anual de Contratacdes. A contratacdo alinha-se
com o planejamento de agdes voltadas ao Plano Municipal de Assisténcia Social, além de a despesa
ter adequacéo orcamentéaria e financeira com a Lei Orcamentaria Anual e compatibilidade com a
Lei de Diretrizes Orgcamentarias e foram observadas, previamente, todas as prescri¢cdes constantes
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do art. 16, inciso | e 11, e 8 1°incisos | e 1l da Lei Complementar n® 101, de 04/05/2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal) e o art. 72, inciso 1V da Lei n°® 14.133/21.

XIl - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

A contratacdo tem adequacdo orcamentaria e financeira com a Lei Orcamentaria Anual e
compatibilidade com o Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes Orgamentarias, de acordo com
art. 16, inciso Il, da Lei complementar n® 101/2000.

As despesas decorrentes do presente, ocorrerdo a conta da Dotacdo Orcamentaria,
Elemento de Despesa e Fonte de Recurso, descrita a seguir:
DOTACAO: 05.03007.08.244.0011.2037 - Manutencdo do Fundo Municipal de Assisténcia
Social — FMAS elemento de despesa - 3.3.90.39. Fonte: 1.500.0000.000000- Recurso Préprios.
Ficha Orcamentaria 215.

RESPONSAVEL.:
Alianca do Tocantins, 16 de janeiro de 2023.
Ricardo Tavares Batista
Diretor de Compras
APROVACAO:

Rosangela Rodrigues Guimaraes
Secretéria de Assisténcia Social
Ordenadora de despesas
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